Conversion de théses ou mémoires en PDF 155\@1101%4”“/ UdeM
avec Word sur PC (méthode recommandeée) PDF11

Ce document expligue comment convertir une thése ou un mémoire en format PDF tout en respectant les normes de
dépbt de Papyrus dont I'encapsulation des polices de caractéres. Cette procédure fonctionne sur les ordinateurs
personnels ou des bibliothéques de 'UdeM qui ont le logiciel Microsoft Word 2013, 2016 ou 2019. Vous pouvez
également accéder a ces ordinateurs pour encapsuler a distance avec un PC, un Mac ou Chromebook.

La méthode de conversion PDF avec Word ne permet pas I'utilisation de transparence et d'ombrage dans les images (probléme
trés rare). Vous devez donc vérifier que toutes les images et graphiques s’affichent correctement. Au besoin, utilisez plutét la
procédure Comment créer le PDF avec Acrobat Pro.

1- Ouvrir votre document final dans Word

2- Cliquer Fichier > Exporter > Créer un document PDF/XPS > bouton Créer PDF/XPS
3- Nommer le fichier PDF en suivant la nomenclature prescrite

4- Cliquer Options

Nom de fichier :| Nom_Prenom_2021_memoire.pdf ™

Type : PDF (*pdf) v

(& Ouvrir le fichier apres la Optimiser pour : (@ Standard (publication
publicatior en ligne et
impression)
Q Taille minimale
(publication en ligne)

~ Masquer les dossiers Outils  + Publier Annuler

5- Sous la section Options PDF :
Cocher l'option PDF/A, ex : Compatible ISO 19005-1 (PDF/A)
Optionnel : cocher Créer des signets a l'aide de : Titres + Balises de structure. Cela va créer un menu navigable.

Options ? X

Etendue de pages
® 105
O Page active
Sélection
O Pages) De: |1 =] A: |1 s
Contenu a publier
@ Document

Document avec marques

Inclure les informations non imprimables
Créer des signets 3 l'aide de :
®) Titres

Signets Word

Propriétés du document

Balises de structure de document pour I'accessibilité

Options PDF

Compatible ISO 19005-1 (PDF/A)
Texte de bitmap quand les polices ne peuvent pas étre incorporées

Chiffrer le document avec un mot de passe

6- Cliquer OK, Cliquer Publier
7- Vérifier que toutes les polices du PDF résultant sont encapsulées sinon le dépét dans Papyrus sera refusé :

. Ouvrir le fichier PDF avec Acrobat Reader ou Acrobat Pro
. Cliquer Fichier > Propriétés > Onglet Polices
. Vérifier que la mention Jeux partiels incorporées ou Incorporées soit présente a coté de tous les noms de polices
Exemple : | [ TimesNewRomanPSMT (Jeux partiels incorporés) | | [ TimesNewRomanPSMT2 (Incorporé(e(s))
Type : TrueType Type : TruaType (CID)

Encodage : ANSI Encodage : Identity-H

Si vous éprouvez toujours des difficultés avec I'encapsulation des polices, voir la section d’aide a cet effet :
bib.umontreal.ca/gerer-diffuser/deposer-these-memoire/procedure-depot/soutien-etudiants
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