Conversion de théses ou mémoires en PDF [eséj/b[zot/oéques/ UdeM
avec Adobe Acrobat Pro (méthode alternative) PDF15

Ce document expligue comment convertir une thése ou un mémoire en format PDF tout en respectant les normes de
dépdt de Papyrus dont I'encapsulation des polices de caractéres. Cette procédure fonctionne sur les ordinateurs des
bibliothéques de 'UdeM qui offrent le logiciel Adobe Acrobat Pro. Vous pouvez également accéder a ces ordinateurs
pour encapsuler a distance avec un PC, un Mac ou Chromebook.

1- Ouvrir votre document final dans Word

. y - - .
2- Cliquer I'onglet Acrobat et Créer un fichier PDF
Romano_Eric_2021_memoire.docx - Word
Fichier Accueil Insertion Création Disposition Références Publipostage Révision Affichage Zotero Antidote EndNote 20 ACROBAT Q Dites-nous
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Créerun Qréférences Créer et joindre  Fusion et Créer et envoyer en Commentaires ~ Créer un fichier PDF
fichier PDF aun message publipostage  révision partagée Acrobat - et exécuter |'action =
Créer un fichier Adobe PDF  Créer et envoyer par messagerie Révisions et commentaires Créer et exécuter I'action
3- Nommer le fichier PDF en suivant la nomenclature prescrite
4- Cliquer Options
Nom du fichier : | Nom_Prenom_2021_memoire v|
Type : |PDF files (*.pdf) ~
Afficher le résultat [ Restreindre la
madification

~ Masquer les dassiers Enregistrer Annuler

5- Cocher PDF/A, ex : Créer un fichier conforme a la norme PDF/A-1a:2005
S’assurer que ces cases soient cochées : Créer des signets et Convertir les titres en signets

7. Acrobat PDFMaker *

Options PDF

[v] Créer un fichier conforme  la norme PDF/A-1a:2005

Activer l'accessibilite et la redistribution pour les fichiers PDF balis
Créer des signets
Convertir les titres en signets
|| Convertir les styles Word en signets
[ Convertir les signets Ward

D Convertir les commentaires

Etendue
(@) Toutes les pages

OPage active
Sélection
() Page(s) pe: |1 7 1
Annuler
6- Cliquer OK

7- Cliquer Enregistrer
8- Vérifier que toutes les polices du PDF résultant sont encapsulées sinon le dépét dans Papyrus sera refusé :

. Ouvrir le fichier PDF avec Adobe Reader ou Adobe Pro
. Cliquer sur Fichier > Propriétés > Onglet Polices
. Vérifier que la mention Jeux partiels incorporées ou Incorporées soit présente a coté de tous les noms de polices
Exemple e Tr'Tl'mesNewRomanPSMT (Jeux partiels incorporés) | . '-.'-TimesNewRoma.nPSMTz ({Incarporé(e(s))

Type : TrueType Type : TrueType (CID)

Encodage : ANSI Encodage : Identity-H
Si vous éprouvez toujours des difficultés avec I'encapsulation des polices, voir la section d’aide :
bib.umontreal.ca/gerer-diffuser/deposer-these-memoire/procedure-depot/soutien-etudiants
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