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PDF18 
Adobe Acrobat Pro 

Masquer des renseignements personnels 

Ce document explique comment masquer une zone d’un document PDF 
avec Adobe Acrobat Pro afin de ne pas divulguer d’informations 
confidentielles i.e. : signature, adresse, image. Le logiciel est disponible 
dans toutes les bibliothèques sur les ordinateurs identifiés et de 
numérisation. 

ATTENTION : 
Vos polices de caractères doivent déjà avoir été encapsulées. 
https://bib.umontreal.ca/gerer-diffuser/deposer-these-memoire/formater-pdf  
  

1. Ouvrir votre document PDF avec l’application Adobe Acrobat Pro 

2. Si présent, cliquer sur :  
Activer les fonctions de modifications. 
Sinon, continuer à l’étape suivante. 
Cliquer OK pour confirmer. 
 
 
 

3. Sélectionner l’onglet Outils et l’outil Biffer 
 
 

 

 

4. Cliquer sur le titre Repérer les biffures et 
sélectionner Texte et images  
Cliquer OK 
 

 

5. Sélectionner en diagonale la zone à masquer. Un rectangle 
rouge s’affichera autour de la zone.  

 

 

6. Cliquer Appliquer 
Confirmer en cliquant OK  
Afficher et supprimer les informations masquées maintenant? 
Cliquer Oui  

 
7. Enregistrer votre document sous un autre nom afin de conserver l’original, car cette modification est irréversible une fois 

sauvegardée. Sélectionner le format PDF archivable (PDF/A) pour conserver l’encapsulation des polices de caractères : 
 

Fichier  Enregistrer sous un autre  PDF archivable (PDF/A) 
Nommer le document selon la nomenclature prescrite (ex. Nom_Prenom_Annee_memoire.pdf) 

Avant Après 
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